АДМИНИСТРАЦИЯ

МОХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЕРШОВСКОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.04.2012 г






№ 8

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адреса земельным участкам и объектам капитального строительства на территории Моховского муниципального образования


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Правительства Саратовской области от 26.08.2011 № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Моховского муниципального образования администрация Моховского муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Моховского муниципального образования согласно приложению.


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации А.А.Истаеву.

Глава администрации 

Моховского муниципального образования



В.В.Солоп

Приложение

к постановлению

администрации Моховского

муниципального образования

от 13.04.2012 года № 8

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адреса земельным участкам и объектам капитального строительства на территории Моховского муниципального образования

1. Общее положение

Предмет регулирования Административного регламента

1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по присвоению почтовых адресов объектам недвижимости (далее – муниципальная услуга) на территории Моховского муниципального образования.

Круг заявителей

2. Заявления на присвоение почтовых адресов объектам недвижимости принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше 18 лет.

Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности.

Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.

Получателями муниципальной услуги являются:

- российские или иностранные юридические лица, имеющие правоустанавливающие документы на жилое помещение;

- граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, имеющие правоустанавливающие документы на жилое помещение.

Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области» (www.pgu.saratov.gov.ru) (далее - Портал), на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

www. moh.ershov.sarmo.ru (далее - Сайты), на информационных стендах.

4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами администраций Моховского муниципального образования (далее- Администрации)

5. Место нахождение Администраций:

Саратовская область, Ершовский район, село Моховое, ул. 25 Съезда КПСС, дом 75

Почтовый адрес:

413506, Саратовская область, Ершовский район, село Моховое, ул. 25 Съезда КПСС, дом 75

Телефоны для справок:

8(84564)4-31-48

Адрес электронной почты Администрации:

e-mail: mohmo@mail.ru 

Часы приема заявителей по оказанию муниципальной услуги:

Понедельник
8.00 - 17.00 (Обед 12.00 – 13.00)
Вторник

8.00 - 17.00 (Обед 12.00 – 13.00)
Среда

8.00 - 17.00 (Обед 12.00 – 13.00)
Четверг

8.00 - 17.00 (Обед 12.00 – 13.00)
Пятница

8.00 – 17.00 (Обед 12.00 – 13.00)

Суббота

выходной день
Воскресенье
выходной день

Личный прием граждан осуществляется главой администрации по адресу:

413506, Саратовская область, Ершовский район, село Моховое, ул. 25 Съезда КПСС, дом 75

Вторник, четверг – 8.00-10.00

6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством индивидуального информирования:

- при обращении Заявителя в устной форме лично и по телефону;

- при письменном обращении Заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

и публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

- посредством размещения информации на Портале и Сайте. 

7. При обращении Заявителя в устной форме лично или по телефону специалист Администрации должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил Заявитель, затем в вежливой форме дать Заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.

В случае если в обращении Заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Администрации, при личном обращении Заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении Заявителя по телефону специалист Администрации должен сообщить Заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

8. При письменном обращении Заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения Заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

9. На информационных стендах Администрации  размещается следующая информация:

- режим работы Администрации, график приема Заявителей, номера телефонов для справок, адрес Сайта, адрес электронной почты;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

- текст Регламента.

10. На Сайте размещается следующая информация:

- адрес места нахождения Администрации, номер телефона для справок, адрес электронной почты;

- режим работы Администрации и график приема Заявителей;

- порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Регламента.

11. Лица, обратившиеся в Администрацию непосредственно, путем обращений по электронной почте или с использованием средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

4) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

5) об основаниях отказа предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга по присвоению почтовых адреса участкам и объектам капитального строительства.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуги

13. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Моховского муниципального образования (далее – администрация)

Результат предоставления муниципальной услуги

14. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача Постановления администрации о присвоении адреса;

б) выдача заявителю письменного отказа в выдаче Постановления администрации о присвоении адреса с объяснением причин отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги

15. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» № 59-ФЗ;

- Уставом Моховского муниципального образования;

- Настоящим административным регламентом.

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

17. Документы, подлежащие представлению заявителем, способы и порядок их получения:

а) заявление о присвоении адреса земельным участкам и объектам капитального строительства  – рабочий документ, предоставляется в начале оказания услуги (приложение № 1);

б) копии документов, удостоверяющие личность Заявителя;

в) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, земельный участок и или подтверждающие права заявителя на объект недвижимости  (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) предоставляются только для просмотра (снятие копии) в начале оказания услуги;

Выдаются гражданам при занесении в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним  Учреждением юстиции по государственной регистрации  на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Саратовской области;

г) технический паспорт на объект капитального строительства;

Выдается гражданам при проведении государственного учета жилищного фонда наряду с иными формами его учета, Ершовским отделением Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ и  Государственным Унитарным предприятием «Саратовское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости» (ГУП)  «Сартехинвентаризация») Ершовский филиал;

д) доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством (оригинал) предоставляется для просмотра (снятия копии) в начале оказания услуги.

Запрещено требовать от заявителей:


Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношениями, возникающие в связи предоставлением муниципальной услуги;


представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

18. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются следующие нарушения  требований к оформлению документов, предоставляемых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставленные документы нотариально не удостоверены в установленных законодательством случаях;

- тексты документов написаны не разборчиво, наименование юридических лиц – сокращены, не указаны места их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

19. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- при непредставлении определенных в статье 17 настоящего административного регламента документов;

- при предоставлении документов в ненадлежащий орган;

- наличие в составе материалов Заявителя искаженных сведений или недостоверной информации.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется Заявителю в срок не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Требования к местам исполнения  муниципальной услуги 

22. Помещения администрации должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» и СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий».

23. Требования к парковочным местам:

на территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств;

доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

24. Здание администрации оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

25. Рабочие места исполнителя муниципальной услуги оборудованы персональными компьютерами, печатающими устройствами. Имеются столы, стулья для приема заявителей.

26. Места ожидания оборудованы в коридоре стульями.

27. В коридоре помещения администрации имеются столы для заполнения заявлений.

28. Прием заявителей осуществляется в кабинете ответственного за исполнение муниципальной  услуги специалиста.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

-обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

- обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Администрацией в электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- равные права и возможности получения муниципальной услуги для заявителей; 

- удобное территориальное расположение здания администрации.

30. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

- отсутствие обоснованных жалоб (претензий) заявителей; 

- отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих Администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур

31. Состав и последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема – приложение №2):

- прием документов и регистрация;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и    представленных документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Прием документов и регистрация

32. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления (приложение №1) с комплектом документов Заявителем, либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

33. Специалист, уполномоченный принимать и регистрировать документы, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

34. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о Заявителе, подписи Заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов, указанных в заявлении, специалист, уполномоченный принимать и регистрировать документы, возвращает документы Заявителю и разъясняет причины возврата.

Максимальный срок выполнения действия специалистами составляет 10 минут.

35. После регистрации заявления с приложенным пакетом документов подается на рассмотрение главе администрации.

Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов.

36. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту администрации.

37. Специалист администрации в течение 2 рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 19 настоящего административного регламента, убеждаясь что:

- документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в настоящем административном регламенте;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

38. В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 19. настоящего административного регламента, ответственный специалист, определяет адрес объекта недвижимости.

39. При наличии оснований, указанных в п. 19, ответственный специалист связывается с заявителем и предлагает устранить указанные замечания. Срок, предоставляемый на устранение недостатков, 2 дня. В случае не устранения недостатков заявителем, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) готовит на бланке письма Администрации письменное уведомление об отказе в присвоении адреса с указанием причин и оснований принятого решения;

2) направляет Главе администрации на подпись.

Формирование и направление внутриведомственных и межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

40. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является не предоставление заявителем документов, указанных в п. «в» и «г» статьи 17 настоящего административного регламента.

41. Межведомственный запрос в течение одного дня формируется специалистом администрации и направляется в администрацию Ершовского муниципального района. Специалист администрации Ершовского муниципального района с помощью защищенных каналов системы межведомственного электронного взаимодействия в течение одного дня направляет запрос:

а) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения документов, указанныз в п «в» статьи 17 настоящего административного регламента.

б) в Ершовское отделение Саратовского филиала ФГУП  «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ или в  Государственное Унитарное предприятие «Саратовское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости» (ГУП) «Сартехинвентаризация») Ершовский филиал для получения документов, указанных в п «г» статьи 17 настоящего административного регламента;

42. Срок ожидания ответа – 5 дней.

Подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости  либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

43. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

44. Специалист подготавливает проект постановления администрации о присвоении почтового адреса объекту недвижимости.

45. Подготовленный проект распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости согласовывается и подписывается главой администрации.

46. Заявителю лично передается один экземпляр распоряжения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости. 

Распоряжение о присвоении почтового адреса объекту недвижимости может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

47. Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

48. Проект письма об отказе согласовывается с главой администрации.

49. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

50. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалиста, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной  услуги, осуществляется Главой администрации.

51. Текущий контроль осуществляется ежедневно путем проведения Главой администрации проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента.

52. Специалист, ответственный за исполнение муниципальной  услуги несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка приема документов и выдачи разрешения;

- полноту и правильность оформления разрешения;

- соблюдение настоящего административного регламента в соответствии с законодательством.

53. Глава администрации несет ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной услуги.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

54. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Моховского муниципального образования для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Моховского муниципального образования для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Моховского муниципального образования;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Моховского муниципального образования;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

51. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

Жалоба рассматривается главой Администрации. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматривается непосредственно главой Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации,  портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой Администрации в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

 При рассмотрении жалобы глава Администрации обязан определить обоснованность просьбы заявителя о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов.

Для этого глава Администрации:

определяет обоснованность доводов о нарушении прав, свобод или законных интересов гражданина;

проверяет, соответствуют или нет действия (бездействие) должностного лица (должностных лиц) положениям законодательства Российской Федерации;

устанавливает причины нарушения или ущемления прав, свобод или законных интересов, в том числе устанавливает, кто и по каким причинам допустил нарушение;

определяет меры, которые должны быть приняты для восстановления (восстановления положения, существовавшего до нарушения права) или защиты (пресечения действий, нарушающих право или создающих угрозу его нарушения) нарушенных прав, свобод или законных интересов, а также лиц, ответственных за реализацию данных мер.

 По результатам рассмотрения жалобы глава Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Моховского муниципального образования, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Верно: главный специалист администрации

Моховского муниципального образования


А.А.Истаева

Приложение №1

Главе администрации   _________________________

от _______________________________

_______________________________

Почтовый адрес___________________

_______________________________

телефон________________________

ЗАЯВЛЕНИ

о присвоении адреса

Прошу присвоить адрес _______________________________________________________________

__________________________________________________________________,

 (объект адресации: индивидуальному жилому дому, зданию торгового центра и т.д.)

Расположенному________________________________________________________________(местоположение объекта адресации)

на земельном участке с кадастровым номером __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)

· копия паспорта/копия документа о государственной регистрации юридического лица

· доверенность с копией паспорта уполномоченного лица (в случае делегирования полномочий),

· копия технического паспорта или справка БТИ на объект адресации,

(нужное подчеркнуть)

· копия документа, подтверждающего право владения, пользования, распоряжения земельным участком_______________________________________________________________,

(наименование документа и его реквизиты)

· копия кадастрового паспорта земельного участка или выписка из ГЗК, 

(нужное подчеркнуть)

· исполнительная съемка земельного участка 

Примечание:  __________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

 «____» __________ 20____г. 


______________ /__________________/



(подпись заявителя)
(расшифровка подписи)

Приложение №2

Блок-схема последовательности при приеме документов








Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист подготавливает распоряжение о присвоении почтового адреса или отказ в присвоении почтового адреса








